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Matchmaker en organisa�eondersteuner (24 uur) 
 

Het Vrijwilligers Informa�e Punt (VIP) hee� als doel vrijwilligerswerk toegankelijk te maken voor 
iedereen. De VIP’s in de gemeenten Bergen, Uitgeest, Castricum en Heiloo werken intensief samen en 
hebben gezamenlijk een groot netwerk. Voor het VIP in Castricum en Heiloo zijn we per 1 maart 2026 
op zoek naar een daadkrach�ge en enthousiaste collega.  

Als Matchmaker en organisa�eondersteuner s�muleer en ondersteun je de vrijwillige inzet en 
maatschappelijke par�cipa�e van inwoners. Je vormt de schakel tussen vrijwilligers en 
maatschappelijke organisa�es, ondersteunt en adviseert vrijwilligersorganisa�es en organiseert 
trainingen.  

Wat ga je doen?  
Je werkt nauw samen met de vrijwilligers van beide VIP’s en met je collega van VIP Uitgeest en 
Bergen. Samen zorgen jullie ervoor dat alles op rolletjes loopt.  

Jouw werkzaamheden zijn:  

• Ondersteunen en begeleiden van de vrijwilligers van het VIP Heiloo en Castricum. 
• Organisa�eadvies: Je gee� organisa�es advies op het gebied van o.a. vrijwilligersbeleid, 

werving, sociale veiligheid, scholing en begeleiding van vrijwilligers.  
• PR en ac�viteiten: Je bedenkt en verzorgt crea�eve manieren om vrijwilligerswerk onder de 

aandacht te brengen.  
• Beheer van online kanalen: Je houdt de vacaturebank, website en social media up-to-date en 

gebruikt deze om het vrijwilligerswerk zichtbaar te maken.  
• Scholing en training: Je helpt mee met het ontwikkelen en organiseren van trainingen en 

workshops voor vrijwilligers en organisa�es.  

Wat breng je mee?  
Jij ziet talent waar anderen kansen missen, als sociale matchmaker maak jij vrijwilligerswerk passend 
en waardevol. 
Wij zoeken een enthousiaste, betrokken en zelfstandig werkende collega met hbo-denk- en 
werkniveau, bij voorkeur in een sociaal-maatschappelijke rich�ng. 

Jij:  

• Luistert naar wat mensen echt nodig hebben en werkt vanuit hun vraag.  
• Hebt goede communica�eve vaardigheden, zowel in gesprekken als op papier.  
• Bent een netwerker; je legt makkelijk contact en onderhoudt rela�es.  
• Hebt oog voor wat er speelt in de omgeving.  
• Neemt verantwoordelijkheid en kunt goed prioriteiten stellen.  
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• Denkt graag mee, bruist van nieuwe ideeën en helpt mee om het beleid van de VIP’s verder 
te ontwikkelen.  

• Bent crea�ef in het bedenken van publiciteitsui�ngen en handig met websites en social 
media, die je effec�ef weet in te zeten.  

Kortom: je bent een echte aanpakker, crea�ef en sociaal. Herken jij jezelf hierin? Dan horen we graag 
van je! Samen met de collega’s van de andere VIP’s maak je vrijwilligerswerk nog beter zichtbaar, 
toegankelijk en professioneel! 

 Wat bieden wij?  

• Een dynamische werkomgeving met veel ruimte voor eigen ini�a�ef en persoonlijke 
ontwikkeling. 

• De mogelijkheid om betrokken te zijn bij het verder ontwikkelen van VIP Heiloo en Castricum. 
• Samenwerking met een klein, enthousiast team van VIP-vrijwilligers. 
• Ondersteuning door teamleider. 
• Alle ruimte om je eigen ideeën en crea�viteit in te brengen en uit te voeren. 
• Een salaris volgens de Cao Sociaal Werk, schaal 8, max. € 4983,00.  

 

Stuur je reac�e voor 9 februari per mail naar Sigrid Wijsman, teamleider welzijnswerk Castricum. 
Mail naar: s.wijsman@welzijncastricum.nl 

Voor meer informa�e:  

• Website: htps://vrijwilligerswerkcastricum.nl/ 
• Website: htps://www.vrijwilligersheiloo.nl/ 
• Over de func�e: Neem contact op met Sigrid Wijsman, 06-48500912. 
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